Allianz Wczytywanie listy sktadek
@ do PPK Serwis

Przygotowanie Listy Sktadek

Zgodnie z art. 28 Ustawy o pracowniczych planach kapitatowych, zawarcie Umowy o prowadzenie PPK
zobowigzuje podmiot zatrudniajgcy do odprowadzania wpfat na rzecz zgtoszonych pracownikow. Ponizej
przekazujemy krotka instrukcje przesytania Listy sktadek do aplikacji PPK Serwis.

1. Przygotuj odpowiedni plik z danymi

Plik z danymi pracownikéw (xml czy csv) musi by¢ zgodny ze specyfikacjg Standardu Rekomendowanego
przez Grupe Projektowq PPK, okreslajacg jaki jest zakres wymaganych. Opis Standardu znajduje sie w PPK
Serwis w polu do importu danych (patrz pkt. 4). Niektére aplikacje kadrowo-ptacowe posiadajg opcje
generacji pliku do PPK, ktéry jest zgodny z opisywanym wyzej standardem.

2. Zaloguij sie do PPK Serwis

Osoby, ktére zostaty wskazane jako ,administratorzy” podczas rejestrowania umowy o zarzadzanie,
otrzymaty na adres e-mail pakiet powitalny z linkiem do PPK Serwis. Jesli nie otrzymates linku, badz nie
pamietasz hasta wejdz na strone: https://ppkservice.psfinteco.pl/ppk/login i skorzystaj z opcji ,Przypomnij
hasto”. Loginem jest adres e-mail administratora.

3. Rozpocznij proces importu pliku z Listg sktadek
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4. Zatacz plik w Zrédle danych.

Aplikacja automatycznie nadaje nazwe nowej liscie, ale umozliwia réwniez jej zmiane. Jesli pracownik ztozyt
deklaracje dokonywania wptat dodatkowych, badZ obnizenia sktadki podstawowej do 0,5% plik ze
sktadkami powinien zawiera¢ taka informacje (poprzez wypetnienie odpowiednich kolumn).
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5. Zweryfikuj podglad danych i uruchom import.
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6. Przejdz do zaktadki , Listy sktadek”

Znajduje sie tam widok zaimportowanych list sktadek, ze wskazaniem:

1 - statusu listy

2 - informacji o ewentualnych btednych rekordach (gdybysmy wprowadzili na liscie sktadek wptate za
pracownika, na rzecz, ktérego nie zostata zawarta umowa o prowadzenie PPK)

3 — podsumowanie wpfat finansowanych przez pracodawce oraz wptat finansowanych przez pracownika.
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Po ,kliknieciu” w nazwe listy pojawia sie szczegdtowy podglad ze wskazaniem pracownikéw, przy ktérych
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7. Przelew

W przypadku wptat na PPK pracodawcy realizujg przelewy na indywidualne rachunki kont bankowych, ktére
podane zostaty w pakiecie powitalnym, jak rowniez widoczne sg w aplikacji PPK Serwis w zaktadce ,Dane
firmy” (widok ponizej). W tytule przelewu powinien by¢ podany numer referencyjny, ktory pojawia sie
w aplikacji PPK Serwis po wystaniu listy sktadek. tgczna kwota do zaptaty za dang liste sktadek znajduje sie po
kliknieciu w jej szczegdty (widok ponizej).
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W przypadku probleméw technicznych z Serwisem PPK prosimy o kontakt: telefon: (22) 35 54 666 |ub e-mail: pomoc-ppk@psfinteco.pl




