Wyptata transferowa w Sage Symfonia Kadry i Ptace

1. Po otrzymaniu od pracownika o$wiadczenia o zawartych umowach PPK, informacje z
tego oswiadczenia nalezy wprowadzi¢ danych kadrowych w zestawie Pracowniczy
Plan Kapitatlowy (PPK) w nowym elemencie Wyptata transferowa.
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e W polu data od nalezy podac¢ date otrzymania oswiadczenia.

e W polu Nr konta w instytucji PPK z poprzedniego zatrudnienia nalezy
przepisa¢ numer konta podany w oSwiadczeniu.

e W polu Nazwa instytucji PPK nalezy wybrac z listy instytucje, z ktorej bedg
transferowane srodki.

o W polu Status wyplaty transferowej nalezy wybrac¢ ,nie wystano”, jesli
wyptata ma zostac zlecona z Sage Symfonia Kadry i Ptace. Po wystaniu
program zmieni status na ,wystano”. Jesli wyptata zostata juz zlecona
bezposrednio w portalu pracodawcy, nalezy od razu wybra¢ status ,wystano”.

e W polu Deklaracja pracownika na transfer sSrodkéw nalezy wybrac
odpowiednio ,zgoda” lub ,brak zgody” — zgodnie z oSwiadczeniem
pracownika.

W tym miejscu mozna réwniez odnotowaé w programie fakt nieotrzymania od
pracownika oswiadczenia o zawartych umowach PPK, dodajgc informacje z
pustym numerem konta w instytucji i nazwa instytucji oraz ustawiajgc w polu
Deklaracja pracownika na transfer srodkéw opcje ,nieokreslony”. Ta
informacja nie jest wymagana przez program. Jest dodatkowg informacjg dla
uzytkownika.

2. Po uzupehieniu danych kadrowych nalezy w oknie Zarzadzanie PPK wybrac filtr
~wypfaty transferowe do zgtoszenia”.
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3. Nastepnie w menu Generuj dane nalezy wybrac opcje Wystap o wyptaty

transferowe.
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Zaznaczonych: 0, pozostato: 1
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